MUNICIPIO DE RIBEIRA GRANDE

DESPACHO

Gestao de Procedimentos

ALEXANDRE BRANCO GAUDENCIO, Presidente da Camara Municipal da Ribeira Grande, no uso da competéncia
qgue me é conferida pelas alineas a), do n.2 2, do artigo 35.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na
sequéncia da entrada em vigor do novo “Regulamento de Constituicio das Unidades Flexiveis no Ambito da
Estrutura Organica da Camara Municipal da Ribeira Grande”, publicado no didrio da Republica, 22 Série, em 18
de margo de 2022, e ainda no ambito do artigo 55.2 do Cédigo de Procedimento Administrativo, ambos na sua
atual redacao,

No termos do disposto no n.2 3 do artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 555/99 de 16 de dezembro, na redagdo atual,
que estabelece o Regime Juridico da Urbanizagdo e edificagdo — RIUE, designo como gestores de procedimento
para a pratica de atos administrativos:

- Ana Margarida Tomas Menezes Melo, Assistente Técnica;
- Carla Isabel Moreira Pereira, Assistente Técnica;

- Dina de Fatima Pacheco Amaral, Assistente Técnica;

- Hélder Manuel Silva Russo, Assistente Técnico;

- Vitor Hugo Ferreira Pacheco, Assistente Técnico.

Aos Gestores de Procedimento compete:

1.1 Assegurar o normal desenvolvimento da tramitagdo processual, acompanhando, nomeadamente, a
instrugdo, o cumprimento de prazos, a prestacdo de informacgdo e os esclarecimentos aos interessados (n23
do art.8.2 RJUE);

1.2 Registar no processo a junc¢do subsequente de quaisquer novos documentos e as consultas a entidades
exteriores ao municipio e da recec¢do das respetivas respostas, quando for caso disso, bem como a data e o
teor das decisdes dos 6rgaos municipais (n29 do art.9.2 RJUE);

1.3 Averbamento, no prazo de 15 dias, da substituicdo do requerente ou comunicante, do titular do alvara de
construcdo ou do titulo de registo emitidos pelo Instituto da Construcdo e do Imobiliario, I. P. (InCl, I. P.), do
responsavel por qualquer dos projetos apresentados, do diretor de obra ou do diretor de fiscalizagdo de
obra a contar da data da substituicdo (n.210 do art.9.2 RJUE);

1.4 Verificar a adequacao das habilitagcdes do titular do alvara de construgdo ou do titulo de registo emitidos
pelo InCl, I. P, a natureza e a estimativa de custo da operacdo urbanistica (n211 do art.9.2 RJUE);

1.5 Decidir, no prazo de oito dias, as questdes de ordem formal e processual que possam obstar ao
conhecimento de qualquer pedido ou comunicagdao, nomeadamente:
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a) De extingdo do procedimento, nos casos em que a operag¢do urbanistica em causa estd isenta de controlo
prévio ou sujeita a comunicag¢do prévia exceto se o interessado estiver a exercer a faculdade prevista no n.2 6 do
artigo 4.2 do RJUE (n23 do art.11.2 RJUE);

b) Notificar, nos casos previstos na alinea a) do n.2 2 do artigo 11.2 do RJUE, via correio eletrdnico, o requerente,
por uma Unica vez, para no prazo de 15 dias, corrigir ou completar o pedido, ficando suspensos os termos
ulteriores do procedimento, sob pena de rejeicdo liminar (n2 3 do art.11.2 RJUE);

c) Dar a conhecer aos o6rgdaos com competéncia, até a decisdo final, qualquer questdo que prejudique o
desenvolvimento normal do procedimento ou impega a tomada de decisdo sobre o objeto do pedido,
nomeadamente a ilegitimidade do requerente e a caducidade do direito que se pretende exercer (n? 6.2 do
art.11.2 RJUE);

1.6 Promover a consulta as entidades que, nos termos da lei, devam emitir parecer, autorizacdo ou aprovacdo
sobre o pedido (n2 1.2 do art.13.2 RJUE);

1.7 Notificar, para pronuncia no prazo de 10 dias, os proprietarios dos lotes no ambito da alteracdo da licencga
de operagdo de loteamento, se ocorrer oposicdo escrita dos titulares da maioria da area dos lotes
constantes do alvara (n23 do art.27.2 RJUE);

1.8 Informar sobre o estado e andamento dos processos que digam diretamente respeito aos interessados, com
especificacdo dos atos ja praticados e do respetivo conteudo, e daqueles que ainda devam sé-lo, bem como

dos prazos aplicaveis a estes ultimos (alinea b) do n.2 1 do art.1102 RJUE);

1.9 Autorizar a consulta dos processos que digam diretamente respeito aos interessados, nomeadamente por
via eletrdnica;

1.10 Fornecer reproducBes autenticadas/simples dos documentos que integram o processo, mediante o
pagamento das importancias que forem devidas;

1.11 Emissdo da certiddo de documento de substituicdo, a pedido dos interessados, para efeitos de
substituicdo dos documentos que tenham sido extraviados ou estejam em mau estado (22via).

Ribeira Grande, 25 de maio de 2023.

O Presidente da Camara

Alexandre Jranco Gaudéncio



