Anexo 6

Ribeira Grande

Cadmara Municipal

Arquivo Municipal

ACORDO PARA EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS PARA EXPOSICOE S

O empréstimo de documentos para exposi¢coes é uma forma de contribuir para uma
maior difusdo dos fundos arquivisticos.

A frequente solicitagcdo ao Arquivo de documentos para exposicdes podera causar
percas ou deterioracdes irreparaveis. Deverdo, por isso, tomar-se todas as medidas
necessarias para evitar esses riscos.

Com tal objectivo se procedeu a elaboracdo das seguintes normas, adoptados no
Argquivo Municipal de Ribeira Grande, que deverdo ser expressamente aceites para efeitos

de empréstimo de documentos para exposicfes a realizar fora das instalagdes municipais.

1. Pedido de empréstimo
A entidade organizadora da exposi¢do deverd solicitar, por requerimento dirigido
ao Presidente da Camara Municipal, o empréstimo do documento que deseje

expor, com antecedéncia minima de um més.

2.  Concesséo de autorizacao
a) Os documentos s6 podem sair do AMRG mediante autorizacéo concedida por
despacho do Presidente da Camara, ou de quem ele delegar a respectiva
competéncia.
b) A decisdo de autorizar a saida dos documentos do AMRG sera

fundamentada.
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3. Restricdes

a) Serd restrita a saida dos originais, sempre que estes se encontrem em mau
estado de conservacdo, ou seja considerado prejudicial para a sua
conservacao.

b) Nos casos supra referidos sera considerado o envio de reproducdes,

custeadas pela entidade organizadora da exposic¢ao.

4.  Seguro
a) A saida de qualquer documento das instalacbes do AMRG fica sujeita a
cobertura por apolice de seguro contra todos os riscos, com duracdo
equivalente ao periodo de tempo em que esteja fora do AMRG.
b) O Presidente da Camara Municipal fixara o valor de cobertura minima a exigir

por cada documento objecto de empréstimo.

5. Auto de entrega
a) Os documentos serdo retirados do AMRG por pessoal devidamente
credenciado, mediante assinatura de um auto de entrega.

b) Indicar-se-a no auto o estado de conservacao dos documentos emprestados.

6. Duracao das exposicoes
N&o serdo permitidos empréstimos de documentos para exposicdées com
duracdo superior a seis meses, ndo contando para o efeito o periodo de
montagem e o prazo de devolucgao.

7. Embalagem e transporte

a) Os encargos com a embalagem e transporte dos documentos ficardo a cargo
do organizador da exposigao.

b) E aconselhavel que, tanto a embalagem, como o transporte sejam realizados
por uma empresa especializada.

c) Pode permitir-se que o organizador da exposicao realize a embalagem e
saida do documento, desde que com supervisdo de técnico superior do
AMRG, e com a condicdo de que os documentos sejam devidamente
protegidos e envolvidos, a fim de evitar a deterioracdo das pecas por

acidente.



Ribeira Grande
Caémara Municipal

d) Em determinados casos, quando o valor ou estado de conservacdo dos

documentos o aconselhe, poderéo exigir-se embalagens especiais.

8. Reproducéo e seguranca
a) Todo o documento cujo empréstimo tenha sido autorizado sera reproduzido
pelo AMRG, antes da sua entrega. A reproducéo ficara em poder do AMRG.
b) Os encargos com a reproducao ficardo a cargo da entidade organizadora da

exposicao.

9. Restauro

Se necesséario, por razbes de conservacdo, realizar-se-a restauro nos
documentos a emprestar, ficando as respectivas despesas a cargo da
entidade organizadora da exposicao.

10. Autorizacdo de empréstimo para o estrangeiro
A entidade organizadora da exposicdo fica encarregue dos tramites de
autorizagcdo da saida temporaria, bem como dos tramites alfandegérios, caso

se aplique.

11. Medidas de conservagao

A entidade organizadora da exposicdo deverad garantir a seguranca e a
conservacdo dos documentos expostos mediante adequados sistemas de
seguranca, de correcta instalacdo das pecas em vitrines fechadas, com
possibilidade de renovagéo de ar, e ndo utilizando na montagem das mesmas

gualquer elemento que possa danifica-las.

12. Reproducéo dos documentos
Nao é permitida a reproducdo de documentos emprestados sem autorizacdo do
AMRG.
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13. Catélogo da Exposicdo
O catdlogo da exposicdo devera identificar a entidade detentora dos
documentos, devendo ser enviados a Camara Municipal da Ribeira Grande
pelo menos dois exemplares do catalogo, destinados ao Arquivo Municipal e a

Biblioteca Municipal.

14. Devolucéo

a) Concluida a exposicao os documentos serdo devolvidos ao AMRG, findo o
prazo fixado no despacho que autorizou o empréstimo.

b) Ao receber os documentos, e antes de assinar o respectivo auto de recepgéo,
0 AMRG procedera a uma revisdo do estado de conservacdo dos mesmos, a
fim de detectar qualquer deterioracéo ou perca.

c) Em caso de anomalia, incluir-se-4 no auto de devolucdo uma nota sobre a
mesma e dar-se-a conta dela ao Presidente da Camara Municipal, para

efeitos de assuncao de responsabilidades.

15. Assinatura das condi¢des de empréstimo
a) A entidade requisitante tera de assinar o presente Acordo de empréstimo,
aceitando todas as suas condicoes.
b) Este documento, depois de assinado, ficard em poder do AMRG, antes da

entrega dos documentos.

Ribeira Grande,

Para os devidos efeitos legais, lido e achado em co nformidade, o

presente acordo vai ser assinado por ambas as parte  s.

O Presidente da Camara Municipal de Ribeira Grande

A Entidade Organizadora



